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Att arrangera ett lajv är en stor process med mycket att tänka på 
och mycket som ska göras. Det är ofta ett antal personer inblan-  
dade och många arbetsområden som behöver tas om hand. Det 
är lätt att vissa bitar glöms bort, eller saknar en ansvarig.  
 
Efter många år, och ännu fler arrangerade lajv, har vi gjort mån- 
ga misstag. Misstag som vi lärt och förbättrat oss av, men även 
misstag som vi lärt av och ändå lyckas återupprepa. Att ha ett 
ansvar är tungt och viktigt. Det är viktigt att det finns någon som 
känner sig ansvarig för uppgiften. Vi har lärt oss att det är viktigt 
att fördela ansvaret – före, under och efter lajvet.  
 
Det här dokumentet är en vägledning för hur viktiga ansvarsom- 
råden kan delas upp och hur man kan arbeta med området. Kom 
ihåg att ingen vill jobba ensam, så det är viktigt att alla inom 
gruppen hjälps åt med samtliga områden. Det ska dock finnas en 
som äger ansvaret för respektive område och ser till att inget faller 
åt sidan. Även små områden är viktiga. 
 
Lycka till med att arrangera ditt lajv! Oavsett om det är ditt första, 
andra eller tionde lajv du ska arrangera hoppas vi, Svarta Galten, 
att du får nytta av detta dokument. 

 
Med vänlig hälsning  

Arrangörerna i Svarta Galten 
 

 



 

Världen man spelar i är ibland väldigt omfattande. Det finns myc-
ket som ska beskrivas, många ord att förmedla. Deltagaren vill ha 
god tid på sig att förbereda sig inför lajvet och det finns ofta 
mycket att studera in sig på. När man skapar sin roll gör man det 
utefter den värld och de beskrivningar som finns att tillgå. Om det 
är ditt första lajv du arrangerar, se då till att ha så mycket informa-
tion som möjligt färdig innan du lanserar en webbsida eller går ut 
med informationen officiellt, då det annars finns risk för att deltag-
arna tappar intresset. 
 
Syftet med att ha en teoretiskt ansvarig är att se till att all informa-
tion finns för allmän beskådning så tidigt som möjligt, alltså i god 
tid före arrangemanget. Observera att det inte ligger helt på den 
ansvarige att producera samtliga texter, utan att se till att texterna 
framställs. Ansvarig kan delegera ut arbetet i gruppen, men har då 
ett ansvar för att materialet blir klart och kommer deltagarna 
tillhanda.  
 
Den teoretiskt ansvarige ska se till att alla texter är skrivna och ute 
för allmän skådning i god tid före arrangemanget, och är även an-
svarig för att intriger skrivs och vilken riktning dessa ska ha. Per-
sonen ifråga är skyldig att uppdatera samtliga arrangörer av arran-
gemanget om vad som skrivs och planeras. Detta för att alla ska 
jobba mot samma mål och missförstånd minimeras. 
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Att bygga en lajvby är ett riktigt stort projekt. Det måste finnas en 
ansvarig person som har koll på vad som har byggts, vad som  
ska byggas och framförallt hur det ska byggas. Den ansvarige har 
koll på ritningar, materialåtgång, kostnader med mera. Om ni byg-
ger fasta byggnader, tänk då på att kontakta den lokala byggnads-
nämnden innan ni påbörjar byggandet. Det krävs nämligen bygg-
nadslov för de flesta byggnationer. Byggs det tillfälliga hus eller 
transportabla hus som sedan kommer att plockas undan behövs 
sällan tillstånd från byggnadsnämnden. 
 
Den ansvarige ska se till att planerade byggnationer utförs i tid och 
att virke, verktyg och tillbehör finns på plats i tid. En budget ska 
beräknas och lämnas till styrelsen för godkännande. 
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Tillgången till vatten under ett lajv är bland det viktigaste. Om vatt-
net tar slut har man stora problem. Minst lika viktigt är ordentliga 
dass med bra sanitet. 
 
Ansvarig för vatten och sanitet ska i god tid beräkna vattenbehovet 
och se till att det finns tillräckligt med hygieniska behållare för att 
vattnet ska räcka hela arrangemanget (utan ransonering). Ansva-
rig ska även se till att vattnet är enkelt att komma åt för samtliga 
deltagare. Uppställningsplatsen ska vara diskret och inte för iögon-
fallande. 
 
Ansvarig ser även till att saniteten fungerar väl. Dassen ska vara 
så tomma som möjligt i god tid före ett arrangemang och det ska 
finnas toalettartiklar vid dassen för att underlätta god hygien för 
deltagarna. Se till att beräkna åtgången av toalettpapper och hygi-
enartiklar så att det inte tar slut under lajvet. Det är tidsödande för 
dig som arrangör att åka och köpa mer, och ännu värre för del-
tagarna om det saknas toalettpapper. 
 
Håll jämn koll på dassen under hela arrangemanget. Beroende på 
vad för typ av dass man använder kan dessa behöva tömmas med 
jämna mellanrum. Se till att ett dass aldrig blir överfullt. Det är 
otrevligt för alla inblandade att ha ett överfullt dass, inte minst för 
den som ska tömma det. 
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Denna person är ”spindeln i nätet”. Personen ska ha god insikt i 
samtliga ansvarsområden och kunna ge information om hur saker 
och ting fortlöper i de olika områdena. Alla ska därför ge informa-
tion till koordinatorn för att dennes uppgift ska bli enkel och smidig. 
Koordinatorn ser till att alla ansvarsområden sköts som de ska 
samt sätter vid behov in hjälp eller byter ut personer. 
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Den praktiske koordinatorn tar vid arrangemangets start över 
ansvaret från den teoretiske koordinatorn och ser till att jobben 
utförs enligt tidsplanen. Personen står också för kontakten mellan 
arrangör och deltagare, så att arrangörerna ska få tid för olika 
arbetsuppgifter utan att bli avbrutna. Den praktiske koordinatorn 
prioriterar arbeten som dyker upp och sätter lämplig arrangör på 
uppgiften. 
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Att ha en smidig in- och utcheckning underlättar för både arrangör-
erna och deltagarna. Deltagarna har kommit för att få ställa i 
ordning sitt läger och börja lajva, inte för att stå och köa. In- och 
utcheckning är viktigt i händelse av en större olycka, exempelvis 
brand. Man ska ha bra koll på vilka som finns på området. Likaså 
vid hemfärd. Det ska inte finnas någon kvarlämnad på området. 
 
Ansvarig för incheckning utarbetar en plan för hur in- och utcheck-
ning ska utföras på smidigaste sätt. Personen ser till att eventuell 
information som berör deltagare förmedlas vid ankomst. 
 
Incheckningsansvarig ska även se till att deltagarlistorna är upp-
daterade (rätt anmälningsnummer, grupptillhörighet osv.). In- och 
utcheckningsplanen ska redovisas för samtliga arrangörer i god tid 
före arrangemang. Det är även bra om deltagarna får ta del av pla-
nen så de vet hur de ska gå tillväga när de kommer. 
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Intrigföremål är ofta det som för spelet framåt. Ett föremål kan vara 
essentiellt för att intriger utvecklas som det är tänkt och att del-
tagaren får ut det den hoppats få ut av lajvet. 
 
Rekvisitaansvarig ser till att intrigföremål blir tillverkade eller in-
köpta före arrangemanget och att övrig rekvisita blir inköpt eller 
tillverkad samt att samtliga föremål kommer ut till rätt plats och rätt 
person. All rekvisita ska tas omhand efter avslutat arrangemang! 
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Ansvarar för att specialeffekter blir inköpta och, om detta är möj-
ligt, riggade i god tid före arrangemanget. Om inte så ska dessa 
vara hopplockade och klara för montering för att underlätta mon-
tering på avsedd plats. Ansvarig ska informera övriga arrangörer/ 
styrelsen om vilka specialeffekter som ska användas och redovisa 
budgeten för dessa. 
 
Tänk på att vissa specialeffekter kräver utbildad personal. Använd 
inte sådant som du inte har kunskap att använda. Specialeffekter 
kan vara förenade med fara. Iaktta alltid försiktighet! För vissa 
specialeffekter krävs tillstånd av polis. Om du är osäker, kontakta 
alltid närmsta polisstation och fråga. 

___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________ 

  



 

Säkerhetsansvarig ser till att polis, brandkår och sjukhus är infor-
merade om planerade arrangemang samt att material som första-
hjälpen, släckningsmateriel och mobiltelefon finns ute på lajv-
området. Personen ansvarar även för att information om eventu-
ella säkerhetsändringar når samtliga deltagare (eventuellt genom 
information vid incheckning). Säkerhetsansvarig ser också till att 
uppsatta regler följs av deltagare, till exempel alkohol- och vapen-
regler. 
 
Under säkerhetsansvarig ska det finnas en ansvarig för sjukvård, 
eftersom detta ansvarsområde är komplicerat och bör tas omhand 
av en sjukvårdsutbildad person. Denna person utarbetar tillsam-
mans med säkerhetsansvarig en plan för hur sjukvården ska 
fungera under arrangemanget. 
 
Se till att polis, brandkår och sjukhus har fått tillgång till vägbe-
skrivning till lajvområdet om det är beläget otillgängligt. 
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Transportansvarig ska före, under och efter arrangemanget ha 
tillgång till bil samt en mobiltelefon med bra täckning. Detta för att 
lättast kunna nås vid exempelvis akuta inköp. Personen ska få en 
egen budget för att vid behov kunna inhandla diverse föremål utan 
att behöva jaga rätt på kassören. Efter avslutat arrangemang ska 
denne redovisa alla inköp med kvitton. Transportansvarig får er-
sättning för bil och drivmedel. 
 
Fordonet bör under lajvet stå så nära lajvområdet som möjligt, 
utan att det stör arrangemanget. I händelse av olycka som inte 
kräver ambulanstransport bör man ha snabb tillgång till bil. Tänk 
dock på att inte bryta mot några trafikregler. Är det akut och snabb 
transport som måste ske är det bättre att kontakta larmcentralen 
och invänta ambulans. 
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Matansvarig ser till att samtliga arrangörer samt övrig inkallad 
hjälp får mat och dryck minst en gång per dag. Stressade per-
soner glömmer lätt bort att äta och dricka. Matansvarig får före ett 
arrangemang en egen budget som täcker matkostnaden. För att 
underlätta för kassören ska samtliga inköp kunna redovisas med 
kvitton efter arrangemanget. 
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Den som är inköpsansvarig ser till att samtliga inköp blir utförda i 
tid och framförallt ser till att hämta in offerter. Impulsköp inte små 
mängder, utan planera i god tid och sök offerter hos flera företag 
då du på så sätt kan spara en massa pengar. Inköpsansvarig bör 
ha god kontakt med styrelsen och bör presentera offerter innan 
inköp görs. Styrelsen ska godkänna alla större inköp. 
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Djur på lajv är uppskattat. Det är dock ett stort ansvar att låta djur 
vara med på lajv. Beroende på vad det är för djur som ska delta är 
det lite olika saker man ska ordna med. För sällskapsdjur såsom 
hund och katt är det inga större saker som behöver ordnas rent 
praktiskt, men en sak som är gemensamt för samtliga djur är att 
friskriva föreningen från ansvar vid olyckor och skador som inte är 
direkt orsakade av arrangemanget. 
 
Alla djurägare har ett egenansvar för sitt djur. Det är till exempel 
alltid en hundägares ansvar om hunden bits. Se alltid till att 
djurägaren får skriva under ett kontrakt där föreningen/arange-
manget fråntas ansvar om något händer, såvida det inte är för-
eningen eller en representant från föreningen som är upphov till 
skadan/olyckan. 
 
Djur ska alltid hållas under uppsikt. Djuren ska alltid vara kopplade 
eller stå i inhägnat område om de inte är kopplade. Större djur 
kräver en viss yta att vistas på – ta alltid reda på vilken yta som 
lagen kräver innan ni påbörjar byggandet av en hage/box/bur. 
Inhägnade djur är oftast stora och kräver en hel del vatten. Räkna 
med vattenåtgången för de djur som ska vistas på lajvet när den 
totala vattenåtgången beräknas. 
 
Det är även viktigt att informera samtliga deltagare vad som gäller 
i närheten av djur. Var aktsam – och se först till djurets säkerhet 
innan ni lajvar i närheten av ett djur. 
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