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Fé rord

Att arrangera ett lajv ar en stor process med mycket att tanka pa
och mycket som ska goras. Det ar ofta ett antal personer inblan-
dade och méanga arbetsomraden som behover tas om hand. Det
ar latt att vissa bitar gloms bort, eller saknar en ansvarig.

Efter manga ar, och annu fler arrangerade lajv, har vi gjort man-
ga misstag. Misstag som vi lart och forbattrat oss av, men aven
misstag som vi lart av och anda lyckas aterupprepa. Att ha ett
ansvar ar tungt och viktigt. Det ar viktigt att det finns nagon som
kanner sig ansvarig for uppgiften. Vi har lart oss att det ar viktigt
att fordela ansvaret — fore, under och efter lajvet.

Det héar dokumentet &r en vagledning for hur viktiga ansvarsom-
raden kan delas upp och hur man kan arbeta med omradet. Kom
ihdg att ingen vill jobba ensam, sa det ar viktigt att alla inom
gruppen hjalps at med samtliga omraden. Det ska dock finnas en
som ager ansvaret for respektive omrade och ser till att inget faller
at sidan. Aven sma omraden &r viktiga.

Lycka till med att arrangera ditt lajv! Oavsett om det ar ditt forsta,
andra eller tionde lajv du ska arrangera hoppas vi, Svarta Galten,
att du far nytta av detta dokument.

Med vanlig halsning
Arrang0rerna i Svarta Galten




Tcoretis!d: ansvarig,

Varlden man spelar i ar ibland véldigt omfattande. Det finns myc-
ket som ska beskrivas, manga ord att férmedla. Deltagaren vill ha
god tid pa sig att forbereda sig infor lajvet och det finns ofta
mycket att studera in sig pa. Nar man skapar sin roll gér man det
utefter den varld och de beskrivningar som finns att tillga. Om det
ar ditt forsta lajv du arrangerar, se da till att ha s& mycket informa-
tion som mojligt fardig innan du lanserar en webbsida eller gar ut
med informationen officiellt, da det annars finns risk for att deltag-
arna tappar intresset.

Syftet med att ha en teoretiskt ansvarig ar att se till att all informa-
tion finns for allméan beskadning sa tidigt som mgijligt, alltsa i god
tid fore arrangemanget. Observera att det inte ligger helt pa den
ansvarige att producera samtliga texter, utan att se till att texterna
framstalls. Ansvarig kan delegera ut arbetet i gruppen, men har da
ett ansvar for att materialet blir klart och kommer deltagarna
tilhanda.

Den teoretiskt ansvarige ska se till att alla texter ar skrivna och ute
for allman skadning i god tid fére arrangemanget, och ar aven an-
svarig for att intriger skrivs och vilken riktning dessa ska ha. Per-
sonen ifraga ar skyldig att uppdatera samtliga arrangérer av arran-
gemanget om vad som skrivs och planeras. Detta for att alla ska
jobba mot samma mal och missforstand minimeras.

Antcckmingar



Att bygga en lajvby ar ett riktigt stort projekt. Det maste finnas en
ansvarig person som har koll pa vad som har byggts, vad som
ska byggas och framférallt hur det ska byggas. Den ansvarige har
koll pa ritningar, materialatgang, kostnader med mera. Om ni byg-
ger fasta byggnader, tank da pa att kontakta den lokala byggnads-
namnden innan ni paborjar byggandet. Det kravs namligen bygg-
nadslov for de flesta byggnationer. Byggs det tillféalliga hus eller
transportabla hus som sedan kommer att plockas undan behdvs
sallan tillstand fran byggnadsnamnden.

Den ansvarige ska se till att planerade byggnationer utfors i tid och
att virke, verktyg och tilloehor finns pa plats i tid. En budget ska
beréknas och lamnas till styrelsen fér godkannande.



Tillgadngen till vatten under ett lajv ar bland det viktigaste. Om vatt-
net tar slut har man stora problem. Minst lika viktigt ar ordentliga
dass med bra sanitet.

Ansvarig for vatten och sanitet ska i god tid berékna vattenbehovet
och se till att det finns tillrackligt med hygieniska behallare for att
vattnet ska racka hela arrangemanget (utan ransonering). Ansva-
rig ska aven se till att vattnet ar enkelt att komma at for samtliga
deltagare. Uppstallningsplatsen ska vara diskret och inte for ibgon-
fallande.

Ansvarig ser aven till att saniteten fungerar val. Dassen ska vara
sa tomma som mdijligt i god tid fore ett arrangemang och det ska
finnas toalettartiklar vid dassen for att underlatta god hygien for
deltagarna. Se till att berdkna atgangen av toalettpapper och hygi-
enartiklar sa att det inte tar slut under lajvet. Det ar tidsodande for
dig som arrangor att ka och kopa mer, och annu varre for del-
tagarna om det saknas toalettpapper.

Hall jamn koll pa dassen under hela arrangemanget. Beroende pa
vad for typ av dass man anvander kan dessa behdva tommas med
jdmna mellanrum. Se till att ett dass aldrig blir 6verfullt. Det &ar
otrevligt for alla inblandade att ha ett dverfullt dass, inte minst for
den som ska tomma det.



Denna person ar "spindeln i natet”. Personen ska ha god insikt i
samtliga ansvarsomraden och kunna ge information om hur saker
och ting fortldper i de olika omradena. Alla ska darfor ge informa-
tion till koordinatorn for att dennes uppgift ska bli enkel och smidig.
Koordinatorn ser till att alla ansvarsomraden skots som de ska
samt satter vid behov in hjalp eller byter ut personer.




Den praktiske koordinatorn tar vid arrangemangets start over
ansvaret fran den teoretiske koordinatorn och ser till att jobben
utfors enligt tidsplanen. Personen star ocksa for kontakten mellan
arrangor och deltagare, sa att arrangorerna ska fa tid for olika
arbetsuppgifter utan att bli avbrutna. Den praktiske koordinatorn
prioriterar arbeten som dyker upp och satter lamplig arrang6r pa
uppgiften.




Att ha en smidig in- och utcheckning underlattar for bade arrangor-
erna och deltagarna. Deltagarna har kommit for att fa stalla i
ordning sitt lager och bodrja lajva, inte for att sta och kda. In- och
utcheckning ar viktigt i handelse av en stbrre olycka, exempelvis
brand. Man ska ha bra koll pa vilka som finns pa omradet. Likasa
vid hemfard. Det ska inte finnas nagon kvarlamnad pa omradet.

Ansvarig for incheckning utarbetar en plan for hur in- och utcheck-
ning ska utféras pa smidigaste satt. Personen ser till att eventuell
information som beror deltagare férmedlas vid ankomst.

Incheckningsansvarig ska aven se till att deltagarlistorna ar upp-
daterade (ratt anmalningsnummer, grupptillhérighet osv.). In- och
utcheckningsplanen ska redovisas for samtliga arrangorer i god tid
fore arrangemang. Det ar aven bra om deltagarna far ta del av pla-
nen sa de vet hur de ska ga tillvaga nar de kommer.



Intrigféremal &r ofta det som for spelet framat. Ett foremal kan vara
essentiellt for att intriger utvecklas som det ar tankt och att del-
tagaren far ut det den hoppats fa ut av lajvet.

Rekvisitaansvarig ser till att intrigforemal blir tillverkade eller in-
kopta fore arrangemanget och att ovrig rekvisita blir inkopt eller
tillverkad samt att samtliga féremal kommer ut till ratt plats och ratt
person. All rekvisita ska tas omhand efter avslutat arrangemang!




Ansvarar for att specialeffekter blir inkdpta och, om detta ar moj-
ligt, riggade i god tid fore arrangemanget. Om inte sa ska dessa
vara hopplockade och klara for montering for att underlatta mon-
tering pa avsedd plats. Ansvarig ska informera Ovriga arrangorer/
styrelsen om vilka specialeffekter som ska anvandas och redovisa
budgeten for dessa.

Tank pa att vissa specialeffekter kraver utbildad personal. Anvand
inte sddant som du inte har kunskap att anvanda. Specialeffekter
kan vara forenade med fara. laktta alltid forsiktighet! For vissa
specialeffekter kravs tillstdnd av polis. Om du ar oséker, kontakta
alltid narmsta polisstation och fraga.




Sakerhetsansvarig ser till att polis, brandkar och sjukhus &r infor-
merade om planerade arrangemang samt att material som forsta-
hjalpen, slackningsmateriel och mobiltelefon finns ute pa lajv-
omradet. Personen ansvarar aven for att information om eventu-
ella séakerhetsandringar nar samtliga deltagare (eventuellt genom
information vid incheckning). Sakerhetsansvarig ser ocksa till att
uppsatta regler foljs av deltagare, till exempel alkohol- och vapen-
regler.

Under sakerhetsansvarig ska det finnas en ansvarig for sjukvard,
eftersom detta ansvarsomrade ar komplicerat och b6r tas omhand
av en sjukvardsutbildad person. Denna person utarbetar tillsam-
mans med sakerhetsansvarig en plan for hur sjukvarden ska
fungera under arrangemanget.

Se till att polis, brandkar och sjukhus har fatt tillgang till vagbe-
skrivning till lajvomradet om det &r belaget otillgangligt.



Transportansvarig ska fore, under och efter arrangemanget ha
tillgang till bil samt en mobiltelefon med bra tackning. Detta for att
lattast kunna nas vid exempelvis akuta inkop. Personen ska fa en
egen budget for att vid behov kunna inhandla diverse foremal utan
att behova jaga ratt pa kassoren. Efter avslutat arrangemang ska
denne redovisa alla inkép med kvitton. Transportansvarig far er-
sattning for bil och drivmedel.

Fordonet bor under lajvet sta sa nara lajvomradet som majligt,
utan att det stér arrangemanget. | handelse av olycka som inte
kraver ambulanstransport bor man ha snabb tillgang till bil. Tank
dock pé att inte bryta mot nagra trafikregler. Ar det akut och snabb
transport som maste ske ar det battre att kontakta larmcentralen
och invanta ambulans.



Matansvarig ser till att samtliga arrangdrer samt 6vrig inkallad
hjalp far mat och dryck minst en gang per dag. Stressade per-
soner glommer latt bort att &ta och dricka. Matansvarig far fore ett
arrangemang en egen budget som tacker matkostnaden. For att
underlatta for kasséren ska samtliga inkép kunna redovisas med
kvitton efter arrangemanget.




Den som &r inkdpsansvarig ser till att samtliga inkdp blir utférda i
tid och framforallt ser till att hamta in offerter. Impulsk&p inte sma
mangder, utan planera i god tid och sok offerter hos flera foretag
da du pa séa satt kan spara en massa pengar. Inképsansvarig bor
ha god kontakt med styrelsen och bor presentera offerter innan
inkdp gors. Styrelsen ska godkanna alla storre inkop.




Djur pa lajv ar uppskattat. Det &ar dock ett stort ansvar att lata djur
vara med pa lajv. Beroende pa vad det ar for djur som ska delta ar
det lite olika saker man ska ordna med. For séllskapsdjur sdsom
hund och katt &r det inga stérre saker som behdver ordnas rent
praktiskt, men en sak som ar gemensamt foér samtliga djur ar att
friskriva foreningen fran ansvar vid olyckor och skador som inte &r
direkt orsakade av arrangemanget.

Alla djurdgare har ett egenansvar for sitt djur. Det ar till exempel
alltid en hundagares ansvar om hunden bits. Se alltid till att
djuragaren far skriva under ett kontrakt dar foreningen/arange-
manget frantas ansvar om nagot hander, savida det inte ar for-
eningen eller en representant fran foreningen som &ar upphov till
skadan/olyckan.

Djur ska alltid hallas under uppsikt. Djuren ska alltid vara kopplade
eller std i inhagnat omrade om de inte ar kopplade. Storre djur
kraver en viss yta att vistas pa — ta alltid reda pa vilken yta som
lagen kraver innan ni paborjar byggandet av en hage/box/bur.
Inhagnade djur &ar oftast stora och kraver en hel del vatten. Rdkna
med vattenatgangen for de djur som ska vistas pa lajvet nar den
totala vattenatgangen beréknas.

Det ar aven viktigt att informera samtliga deltagare vad som géller
I narheten av djur. Var aktsam — och se forst till djurets sakerhet
innan ni lajvar i narheten av ett djur.
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